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• Paper Number :             58

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15
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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. You can activate a cell by :
Q1. आप एक सेल सक्रिय कर सकते हैं:

Options           (A) Pressing the Tab key/ टैब की को दबाना
(B) Clicking the cell/ सेल पर क्ललक करना
(C) Pressing an arrow key/ एक तीर क ुं जी दबाने
(D) All of above/ ऊपर के सभी



Q2. A function inside another function is known as:
Q2. क्रकसी अन्य फुं लशन के अुंदर एक फुं लशन के रूप में जाना जाता है:

Options           (A) Round function/ दौर फुं लशन
(B) Sandwich function/ सैंडविच फुं लशन
(C) Switch function/ क्विच फुं लशन
(D) Nested function/ नेवटेड फुं लशन



Q3. What excel feature can you use if you want to work with one record at a 
time ?
Q3. यदद आप एक बार में एक ररकॉडड के साथ काम करना चाहते हैं तो आप 
क्रकस एलसेल फीचर का उपयोग कर सकते हैं?

Options           (A) Auto Complete/ ऑटो कम्पलीट
(B) Data Form/ डाटा फॉमड
(C) Set Form/ सेट फॉमड
(D) Auto Text/ ऑटो टेलस



Q4. Which function is used for creating a data table ?
Q4. डटेा टेबल बनाने के ललए क्रकस फुं लशन का उपयोग क्रकया जाता है?

Options           (A) Sum/ योग
(B) Table/ ताललका
(C) Add/ जोड़ना
(D) Count/ गगनती



Q5. The accounting style shows negative numbers in ______.
Q5. लेखाुंकन शलैी ____ में नकारात्मक सुंख्या ददखाती है।

Options           (A) Bold/ बोल्ड
(B) Italics/ इटैललक
(C) Parentheses/ कोष्ठक
(D) Quotes/ उद्धरण



Q6. 3-D reference in a formula 
Q6. 3-डी सुंदभड एक सूत्र में

Options           (A) Spans worksheets/
वपैन िकड शीट

(B) Can not be modified/ 
सुंशोगधत नहीुं क्रकया जा सकता है

(C) Only appears on summary worksheets/
केिल साराुंश िकड शीट पर ददखाई देता है

(D) Limits the formatting options/ 
विरूपण विकल्पों को सीलमत करता है



Q7. Auto calculate feature provides a quick way to view the results of an 
arithmetic operation on a range of cells.
Q7. ऑटो गणना स विधा कोलशकाओुं की एक श्रुंखला पर अुंकगणणतीय 
ऑपरेशन के पररणामों को देखने के ललए एक त्िररत तरीका प्रदान करती है।

Options (A) TRUE/ सही 
(B) FALSE/ गलत



Q8. Which among following is divide symbol in excel ?
Q8. ननम्नललणखत में से कौन सा एलसेल में विभाक्जत प्रतीक है?

Options        (A) /
(B)D
(C)DIV
(D)\



Q9. Which function in excel count the number of characters in a cell ?
Q9. एलसेल में कौन सा फुं लशन एक सेल में िणों की सुंख्या गगनता है?

Options         (A) LENGTH 
(B) LGT
(C) LT
(D) LEN



Q10. Which function converts miles to kilometres ?
Q10. कौन सा कायड मील को क्रकलोमीटर में पररिनत डत करता है?

Options         (A) Change/ पररितडन
(B) Covnert / धमाांतररत
(C) Shift/ णखसक जाना 
(D) Conv / रूपा



Q11. What is shortcut to enter current date in cell in excel ?
Q11. एलसेल में सेल में करुंट डटे डालने का शॉटडकट लया है?

Options        (A) Ctrl + ;
(B) Alt + ; 
(C) Shift + &
(D) Ctrl + $



Q12. Shortcut to edit the selected cell ?
Q12. चयननत सेल को सुंपाददत करने के ललए शॉटडकट?

Options         (A) F3 
(B) F8 
(C) F4
(D) F2



Q13. Each excel can contain many sheets including worksheets and chart 
sheets.
Q13. प्रत्येक एलसेल में िकड शीट और चाटड शीट सदहत कई शीट हो सकती 
हैं।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q14. The word bit is the short form of Binary Digit 
Q14. शब्द बबट बाइनरी अुंक का सुंक्षिप्त रूप है

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q15. A group of 4 bits known as Word.
Q15. 4 बबट्स का एक समूह क्जसे िडड के रूप में जाना जाता है

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत




